[bookmark: _Toc11383]扣缴义务人报告自然人身份信息

1、 【事项名称】
扣缴义务人报告自然人身份信息
2、 【业务描述】
扣缴义务人首次向自然人纳税人支付所得，应于次月扣缴申报时，向税务机关报告自然人纳税人提供的身份信息。
被投资单位发生个人股东变动或者个人股东所持股权变动的，应当在次月15日内向主管税务机关报送股东变动信息及股东变更情况说明。
3、 【设定依据】
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第三十条
2.《中华人民共和国个人所得税法》第九条
3.《股权转让所得个人所得税管理办法（试行）》（国家税务总局公告2014年第67号）第二十二条
4.《个人所得税扣缴申报管理办法（试行）》（国家税务总局公告2018年第61号）第五条
4、 【办理材料】
1.首次向自然人纳税人支付所得的扣缴义务人：
	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	《个人所得税基础信息表（A表）》
	2份
	

	有以下情形的，还应提供相应材料

	适用情形
	材料名称
	数量
	备注

	[bookmark: _Hlk16258482]纳税人向扣缴义务人提供有关信息并依法要求办理专项附加扣除
	《个人所得税专项附加扣除信息表》
	1份
	


2.发生个人股东变动或者个人股东所持股权变动的被投资单位：
	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	《个人所得税基础信息表（A表）》
	2份
	

	2
	股东变更情况说明
	1份
	

	3
	股东及其股权变化情况、股权交易前原账面记载的盈余积累数额、转增股本数额及扣缴税款情况报告
	1份
	


5、 【办理地点】
[bookmark: _Hlk15904027]可通过办税服务厅（场所）、自然人税收管理系统（扣缴客户端）办理，具体地点可从省（自治区、直辖市和计划单列市）税务局网站“纳税服务”栏目查询。
6、 【办理机构】
主管税务机关
7、 【收费标准】
不收费
8、 【办理时间】
即时办结
9、 【联系电话】
主管税务机关对外公开的联系电话，可从省（自治区、直辖市和计划单列市）税务局网站“纳税服务”栏目查询。
10、 [bookmark: _GoBack][image: C:\Users\baoqianyu\Desktop\流程图\即办\扣缴义务人.png扣缴义务人]【办理流程】

11、 【纳税人和扣缴义务人注意事项】
[bookmark: _Hlk15907534]1.文书表单可在省（自治区、直辖市和计划单列市）税务局网站“下载中心”栏目查询下载或到办税服务厅领取。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。纳税人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。
3.扣缴义务人使用符合电子签名法规定条件的电子签名，与手写签名或者盖章具有同等法律效力。
4.扣缴义务人提供的各项资料为复印件的，均须注明“与原件一致”并签章。
5.纳税人选择在扣缴义务人发放工资、薪金所得时享受专项附加扣除的，首次享受时，应当填写并向扣缴义务人报送《个人所得税专项附加扣除信息表》。
6.纳税人基础身份信息、专项附加扣除信息等内容发生变化的，应及时报送给扣缴义务人，扣缴义务人应当于次月扣缴申报时向税务机关报告。
7.纳税人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
8.由扣缴义务人报告信息的，扣缴义务人应当按照纳税人提供的信息计算税款、办理扣缴申报，不得擅自更改纳税人提供的信息。纳税人发现扣缴义务人提供或者扣缴申报的个人信息、支付所得、扣缴税款等信息与实际情况不符的，有权要求扣缴义务人修改。扣缴义务人拒绝修改的，纳税人应当报告税务机关。
9.扣缴义务人发现纳税人提供的信息与实际情况不符的，可以要求自然人纳税人修改。自然人纳税人拒绝修改的，扣缴义务人应当报告税务机关。
12、 【基本规范】
1.受理
办税服务厅或自然人税收管理系统接收资料信息，核对资料信息是否齐全、是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理；对资料不齐全、不符合法定形式或填写内容不完整的，一次性告知应补正资料或不予受理原因。
2.办理
[bookmark: _Hlk15904908][bookmark: _Hlk15901120]按照扣缴义务人报送材料录入数据。根据信息系统的提示信息，提醒扣缴义务人更正纠错。
3.反馈
办理结束后，在文书表单上加盖印章，一份返还扣缴义务人；自然人税收管理系统办理的，将办理结果通过自然人税收管理系统反馈给扣缴义务人。
4.归档
将资料进行归档。不得将纳税人、扣缴义务人的办理材料用于与政务服务无关的用途。
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