最高投标限价（招标控制价）备案事项办理
服务指南
    
一、实施机关
   博湖县住房和城乡建设局
二、实施依据
   《建筑工程施工发包与承包计价管理办法》《建设工程工程量清单计价规范》
三、受理条件
    《自治区建设工程招标控制价备案及投诉处理办法》的通知第四条招标人在公布招标控制价时，应当填写<<建设工程招标控制价备案登记表>>一式三份，到工程造价管理机构申请备案。
4、 办理材料
1、建设工程项目批准、核准或者备案文件确定的建设工程概算；
2、招标文件有关工程计价的条款；
3、工程量清单；
4、招标控制价成果文件，包括编制依据、控制价各组成部分的详细内容、编制单位、主要编制人及审核人姓名。
5、法律法规规章规定的其他材料。



五、办理流程图
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材料不齐全或不符合要求的，当场或
3个工作日内告知需补正的全部材料。
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六、办理时限
    资料齐全并符合所有条件者在15个工作日作出决定
七、收费标准
    不收费
八、办理地址：博湖县住房和城乡建设局201办公室
    联系电话：0996-6627556 
九、办理时间：星期一至星期五（法定节假日除外）
    夏季：上午10：00-14：00  下午：16：00-20：00
    冬季：上午10：00-14：00  下午：15：30-19：30
[bookmark: _GoBack]十、常见问题：
在申请表填写的过程中应注意什么问题？
1、最高投标限价及其成果文件备案签章必须齐全； 2、时间节点必须符合法律、法规规章； 3、文件内容必须符合法律、法规； 4、必须加盖对方单位公章、法人代表的签字； 5、填写合同必须真实。

