
同一权利人分割或者合并不动产权的变更登记的办理服务指南

1、 实施机关：博湖县自然资源局不动产登记中心
2、 实施依据：《中华人民共和国民法典》、《不动产登记暂行条例》（国务院令第656号，2015年3月1日起施行）、《不动产登记暂行条例实施细则》（国土资源部令第63号，自2016年1月1日公布之日起施行）
3、 受理条件：符合同一权利人分割或者合并不动产权变更登记受理条件，并材料齐全。
4、 办理材料：
1、1）申请人身份证（原件及复印件），申请人需要到场,自然人来不了的，提供公证机构出具的委托书（原件），受托人身份证（原件及复印件）。
2）企业提交营业执照（复印件加盖公章），法人身份证（复印件加盖公章），法人授权委托书（原件）（法人要签字盖章），受托人身份证（原件及复印件）。
2、原国有土地使用证或不动产权证书（原件）。
3、同一权利人分割或合并不动产权发生变更的变更登记材料（原件）
4、权籍调查表（原件）

五、办理流程图：
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六、办理时限：
自申请之日起5个工作日
7、 收费标准：
不收费
八、办理地址：博湖县行政服务中心（不动产登记中心窗口）
    联系电话：0996-6929360
九：办理时间：星期一至星期五（法定节假日除外）
夏季：上午：10:00-14:00   下午：16:00-20:00
冬季: 上午：10:00-14:00   下午：15:30-19:30
10、 常见问题：
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表一：
       不动产登记询问笔录
	被询问人名称
	
	联系方式
	

	询问时间
	年    月    日    时   分

	告知
	   根据《中华人民共和国物权法》及《不动产登记暂行条例相关规定，现就您申请办理坐落于博湖县                     路                                     小区                         
     栋        单元        室不动产登记的有关事项进行询问，请据实回答，核对无误后签字确认。

	序号
	*询问内容（请被询问人在答案栏填写 “是”或“否”）

	问
	作为委托代理人，您是否有权代替申请人接受询问
	答
	

	问
	申请登记事项是否是申请人的真实意思表示
	答
	

	问
	申请人或委托代理人是否对提交材料的真实性、合法性、有效性负责,没有虚假或隐瞒相关事实
	答
	

	问
	申请登记房屋是否为共有房屋（包括夫妻共有）
	答
	

	问
	利害关系人申请更正登记的，权利人是否同意更正
	答
	

	上述询问笔录内容经申请人（代理人）认真填写并核对无误，申请人（代理人）愿意对所提交的材料及询问内容的真实性、合法性、有效性负责,并承担相应的法律责任。




    
被询问人：                           询问人签字：
           （签章）                
                         年    月    日




[bookmark: _Hlk13736953]表二：
放弃产权声明书
声明人姓名：            身份证号:               
联系电话：                         
声明人姓名：            身份证号:               
联系电话：                         
    双方郑重声明，同意下列事项，并承担全部法律责任：
    声明人双方         关系，共同购买位于                      路               小区       幢     单元      室住房一套。
   现办理不动产权证           自愿放弃上述房屋共有份额，由          作为该房屋产权所有人单独所有。
     
 

                   声明人签字：                   
   
                   声明人签字：                   

                           年     月     日

表五：
授权委托书
委托人:
身份证号码:
联系电话:
受托人:
身份证号码:
联系电话:
委托期限:15天
    现委托人委托                          为合法代理人,代表委托人办理坐落于                                       之不动产的以下事项:
    1.                                       
    2.                                       
    3.                                       
    4.                                       
    委托人在其权限范围内依法所作的一切行为,接受问询的行为及签署的一切文件,委托人均予以承认.

委托人签名(或盖章)                 受托人签名(或盖章)

年     月    日                    年    月    日



